
 

MĚSTO HRANICE 

Volební řád pro volby do školské rady základních škol 
 zřízených městem Hranice  

schválené usnesením Rady města Hranice 2254/2025 – RM 82 ze dne 16.12.2025 
 

Čl. 1 
Obecná ustanovení 

 
1. Rada města Hranice na základě č. zákona 561/2004 Sb. o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen školský zákon) § 167, ve znění 
pozdějších předpisů, vydává Volební řád pro volby do školské rady základních škol 
zřízených městem Hranice. 

2. Podle tohoto řádu se školská rada zřizuje při: 

− Základní škole Hranice, Tř. 1. máje, příspěvkové organizaci, se sídlem Tř. 1. 
máje 361, Hranice, okres Přerov, IČ: 495 58 609 

− Základní škole a mateřské škole Hranice, Šromotovo, příspěvkové 
organizaci, se sídlem Šromotovo náměstí 177, Hranice, okres Přerov, IČ: 146 
18 141 

− Základní škole a mateřské škole Hranice, Struhlovsko, příspěvkové 
organizaci, se sídlem Struhlovsko 1795, okres Přerov, IČ: 146 18 575 

− Základní škole a mateřské škole Hranice, příspěvkové organizaci, se sídlem 
Hranická 100, Hranice IV – Drahotuše, okres Přerov, IČ: 435 41 496 

3. Školská rada je orgán školy, který umožňuje zákonným zástupcům nezletilých žáků, 
zletilým žákům a studentům a nezletilým žákům středních škol, tzv. žákovský volič, 
pedagogickým pracovníkům školy, zřizovateli a dalším osobám podílet se na správě 
školy. 

4. Pravomoci školské rady určuje ustanovení § 168 školského zákona. 
 

Čl. 2 
Členství ve školské radě 

 
1. Členem školské rady může být každá fyzická osoba, která dosáhla zletilosti nejpozději 

v den voleb a je plně svéprávná, vyslovila souhlas se jmenováním a byla řádně 
jmenována nebo zvolena v souladu s tímto volebním řádem. 

2. Členství ve školské radě je čestnou funkcí. 
3. Funkční období členů školské rady je tříleté. 
4. Funkce člena školské rady vzniká: 

a. zvolením, 
b. jmenováním Radou města Hranice. 

5. Rada města Hranice v souladu s ustanovením § 167 odst. 2 školského zákona 
stanovuje počet členů školské rady v počtu šesti členů následovně: 
a. třetina členů školské rady je jmenovaná Radou města Hranice, 
b. třetina členů školské rady je volena zákonnými zástupci nezletilých žáků a 

případně zletilými žáky dané školy, 
c. třetina členů školské rady je volena pedagogickými pracovníky dané školy. 

6. Členem školské rady nemůže být ředitel školy, při níž je školská rada zřízena. 
7. Týž člen školské rady nemůže být současně jmenován zřizovatelem, zvolen zákonnými 

zástupci nezletilých žáků a zletilými žáky školy nebo zvolen pedagogickými pracovníky 
školy. 

8. Pedagogický pracovník školy nemůže být zvolen za člena školské rady této školy 
zákonnými zástupci nezletilých žáků a zletilými žáky ani jmenován zřizovatelem školy. 

9. Funkce člena školské rady zaniká: 
a. skončením funkčního období, které je tři roky, 
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b. vzdáním se funkce písemným prohlášením do rukou předsedy školské rady, 
c. dnem doručení písemného odvolání jmenovaného člena školské rady 

zřizovatelem do rukou předsedy školské rady, 
d. vznikem neslučitelnosti funkce člena školské rady a funkce ředitele školy, a to 

dnem, od kterého je ředitel školy jmenován do funkce,  
e. dnem, kdy se člen školské rady zvolený za žákovské voliče stane pedagogickým 

pracovníkem školy před uplynutím funkčního období, 
f. v případě opakované neomluvené neúčasti na zasedání školské rady,  
g. dnem, kdy byl do funkce člena školské rady zvolen nový člen v předčasných 

volbách, které lze konat, požádá-li o to ředitele školy alespoň většina voličů 
oprávněných volit tohoto člena školské rady, která je podle volebního řádu 
nezbytná ke zvolení člena školské rady, 

h. dnem, kdy zástupce pedagogických pracovníků přestane být v pracovněprávním 
vztahu ke škole nebo u zákonných zástupců nezletilých žáků a zletilých žáků 
dnem, kdy přestane být tento žák žákem školy,  

i. úmrtím,  
j. dnem pozbytí (resp. omezení) plné svéprávnosti,  
k. v důsledku zrušení příspěvkové organizace (bez právního nástupce),  
l. v důsledku sloučení příspěvkových organizací.  

 
Čl. 3 

Volební orgány 

 
1. Řádné uskutečnění voleb do školské rady zajišťuje v souladu s volebním řádem dle 

ustanovení § 167 odst. 4 školského zákona ředitel školy prostřednictvím volební 
komise.  

2. Ředitel školy: 
a. zajistí v souladu s volebním řádem řádné uskutečnění voleb do školské rady, 
b. nemůže být členem školské rady, 
c. předkládá výsledky voleb zřizovateli, 
d. metodicky řídí organizační a technickou přípravu, průběh a provedení voleb, 
e. řeší stížnosti na organizačně technické zabezpečení voleb, 
f. vydává seznam voličů, 
g. zajišťuje tisk volebních materiálů a tisk hlasovacích lístků, 
h. jmenuje členy komise, náhradníky a určí zapisovatele,  
i. archivuje volební dokumentaci, 
j. informuje voliče, 
k. stanoví dobu hlasování (zahájení a ukončení voleb). 

3. Volební komise koordinuje přípravy, průběh a provedení voleb, a to zejména po 
organizační a technické stránce, připravuje výsledkovou listinu a písemný zápis o 
průběhu a výsledku voleb členů školské rady.  

4. Členem volební komise nemůže být navržený kandidát.  
5. Předsedu a jednotlivé členy volební komise jmenuje ředitel školy.  
6. Volební komise má nejméně 3 členy, přičemž počet členů musí být vždy lichý. Počet 

členů stanoví ředitel školy s ohledem na počet voličů.  
 

Čl. 4 
Organizace voleb 

 
1. Volby do školské rady se konají ve dnech stanovených ředitelem školy. Dny konání 

voleb stanoví rozhodnutím ředitel školy tak, aby se jich mohl účastnit co nejvyšší počet 
voličů. Volby za skupinu zákonných zástupců nezletilých žáků, zletilých žáků a studentů 
dané školy probíhají zpravidla během výuky a na schůzi rodičů a přátel školy, koná-li 
se. Volby za skupinu pedagogických pracovníků probíhají zpravidla na schůzi všech 
pedagogických pracovníků. Informaci o plánovaném termínu vyhlášení voleb sdělí 
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ředitel školy také městskému úřadu nejpozději 15 dnů přede dnem konání voleb do 
školské rady (tj. před prvním dnem konání voleb do školské rady, konají-li se volby do 
školské rady ve více dnech).  

2. Volby členů školské rady musí proběhnout nejpozději 30 dnů před uplynutím funkčního 
období dosavadních členů školské rady v případě řádného termínu voleb. 

3. Volby členů školské rady musí proběhnout nejpozději do 30 dnů po uplynutí funkčního 
období dosavadních členů školské rady v případě doplňujících voleb dle Čl. 2, odst. 9, 
písm. h). 

4. Ředitel školy zveřejní oznámení o době a místě konání voleb do školské rady a o 
možnosti podávat návrhy na kandidáty nejpozději 15 dnů před konáním voleb. 
Oznámení zveřejní na přístupném místě ve škole a způsobem umožňujícím dálkový 
přístup (např. webové stránky školy, email, škola Online). 

5. Oznámení dle Čl. 4, odst. 3 obsahuje zejména počet členů školské rady, kteří jsou 
voleni, datum, dobu trvání, způsob a místo konání voleb, způsob a lhůtu uplatňování 
kandidatur na člena školské rady. 

6. O podrobnostech voleb ředitel informuje všechny oprávněné voliče např. 
prostřednictvím webových stránek školy. Jedná se zejména o: 

a. definici školské rady z volebního řádu, 
b. počet členů školské rady, kterých se volby týkají, 
c. termín ukončení mandátu člena školské rady v případě, že jde o volby předčasné 

nebo doplňovací, 
d. způsob provedení voleb (prezenční, distanční nebo jejich kombinace), který určí 

ředitel školy, 
e. datum, dobu trvání voleb a případně místo voleb, 
f. instrukce pro oznámení kandidatury a termín a způsob jejího předložení, 
g. volební řád, případně funkční odkaz na volební řád, 
h. jména členů volební komise. 

7. Seznam všech oprávněných voličů sestaví volební komise nejpozději 1 den před 
konáním voleb zvlášť pro pedagogické pracovníky školy a zvlášť pro zákonné zástupce 
žáků nezletilých žáků, zletilých žáků a studentů. Seznamy voličů jsou vedeny v listinné 
podobě. 
 

Čl. 5 
Kandidáti 

 
1. Kandidáti nebo jejich navrhovatelé odevzdají přihlášku písemně nebo elektronicky 

řediteli školy nejpozději 10 pracovních dnů před dnem konání voleb. Způsob podání 
(zda písemně či elektronicky) určí ředitel školy. 

2. Přihláška musí obsahovat: 
a. jméno a příjmení, titul kandidáta 
b. adresu trvalého pobytu 
c. zda se jedná o kandidáta na člena školské rady za pedagogické pracovníky školy 

nebo za zákonné zástupce nezletilých žáků školy a zletilých žáků 
d. V případě přihlášky kandidáta, kterého navrhují navrhovatelé, je k přihlášce 

přiložený podepsaný projev souhlasu s kandidaturou na pozici člena školské rady. 
3. Ředitel zveřejní jména kandidátů na webových stránkách školy a na přístupném místě 

ve škole nejpozdější 5 dnů před konáním voleb. Rozšiřující informace o kandidátech 
mohou být pro přehlednost nabídnuty formou odkazů. 

 
Čl. 6 

Volby 
 

1. Volby členů školské rady se konají tajným hlasováním na základě všeobecného, 
rovného a přímého volebního práva zákonných zástupců nezletilých žáků, zletilých žáků 
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a pedagogických pracovníků dané školy. Každý volič má jeden hlas, zastoupení není 
přípustné. 

2. Pro prezenční hlasování zajistí ředitel školy předem: 
a. hlasovací lístky se jmény kandidátů, kteří se účastní voleb, 
b. plynulou distribuci hlasovacích lístků oprávněným voličům, 
c. instrukci voličům o tom, jakým způsobem mají hlasovací lístek označit, aby byl 

hlas platný, 
d. způsob hlasování (volební schránka). 

Každý volič hlasuje osobně vhozením hlasovacího lístku do volební schránky. 
3. Ředitel školy má možnost v případě technického zajištění a za dodržení zásad dle Čl. 6, 

odst. 1 stanovit elektronický způsob hlasování. 
4. Pro distanční hlasování ředitel školy zajistí předem: 

a. rozhraní, které jednoznačně identifikuje oprávněného voliče a umožňuje mu 
provést volbu ze seznamu kandidátů, 

b. instrukci voličům o tom, jakým způsobem mají provést hlasování tak, aby byl jejich 
hlas platný, 

c. sběr zaslaných hlasů takovým způsobem, aby k nim měli přístup pouze členové 
volební komise, 

d. systém evidence výsledků hlasování tak, aby bylo možné jej zpětně zkontrolovat. 
5. Ředitel školy může zajistit i kombinované hlasování způsobem uvedeným v Čl. 6, odst. 

2 a 4. 
 

Čl. 7 
Výsledky voleb 

 
1. Sčítání hlasů provede volební komise na svém zasedání nejpozději do tří dnů po 

ukončení hlasování. Sečte všechny doručené hlasy, všechny platné a všechny neplatné 
hlasy za jednotlivé skupiny (zákonní zástupci nezletilých žáků a zletilí žáci dané školy a 
skupina pedagogických pracovníků dané školy).  

2. Po sčítání volební komise sestaví sestupně podle počtu získaných platných hlasů 
pořadí kandidátů. Všechny tyto údaje sepíše do zápisu o průběhu a výsledku voleb, 
který předá řediteli nejpozději během dvou následujících pracovních dní. 

3. Za člena školské rady je zvolen kandidát, který získá nejvyšší počet hlasů. Volí-li se 
více než jeden kandidát, členy školské rady se stávají ti, kteří získají další nevyšší počet 
platných hlasů.  

4. V případě rovnosti nejvyššího počtu odevzdaných hlasů rozhoduje los. Losování 
provádí předseda volební komise za přítomnosti ostatních členů volební komise. 

5. V případě, že ve volbách není zvolen žádný člen školské rady nebo není zvolen 
dostatečný počet členů školské rady, vyhlásí ředitel školy k doplnění volných míst bez 
zbytečného odkladu nové volby. Pro realizaci nových voleb se použijí ustanovení tohoto 
volebního řádu. 

6. Nezvolí-li zákonní zástupci nezletilých žáků nebo zletilí žáci dané školy stanovený počet 
členů školské rady ani na základě opakované výzvy, jmenuje zbývající členy školské 
rady ředitel školy. 

7. Ředitel do tří pracovních dnů po obdržení protokolu volební komise doplní nově zvolené 
členy na seznam členů školské rady na webových stránkách školy. U každého jména 
bude uvedeno datum, kdy má tomuto členu školské rady končit jeho funkční období. 

8. Voličům ředitel oznámí výsledky voleb stejným způsobem, jakým provedl jejich 
vyhlášení. 

9. Zřizovatel po projednání v radě města jmenuje členy školské rady za zřizovatele. Pokud 
během volebního období odstoupí jmenovaný člen školské rady za zřizovatele, jmenuje 
rada města po projednání nového člena školské rady. 
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Čl. 8 
Zápis o průběhu a výsledku voleb 

 
1. Volební komise vyhotoví zápis o průběhu a výsledku voleb, který podepíší členové 

volební komise; jestliže některý z členů této komise podpis odepře, uvedou se důvody v 
samostatné příloze k zápisu.  

2. V zápise o průběhu a výsledku voleb se uvede: 
a. název školy,  
b. datum zveřejnění informací o konání voleb, včetně seznamu kandidátů,  
c. datum konání voleb,  
d. počet oprávněných voličů,  
e. počet zúčastněných voličů,  
f. výsledková listina (pořadí kandidátů, včetně počtu získaných hlasů v absolutním i 

procentuálním vyjádření). 
g. jiné skutečnosti mající vliv na průběh a výsledek voleb.  

3. Po podepsání zápisu o průběhu a výsledku voleb předseda volební komise nebo jím 
pověřený člen volební komise předá zápis o průběhu a výsledku voleb řediteli školy. 
Ředitel školy bezprostředně po převzetí zápis vhodným způsobem uveřejní po dobu 
nejméně 10 dnů.  

4. K zápisu o průběhu a výsledku voleb členů školské rady se připojí oznámení o konání 
voleb, seznam členů volební komise, seznam oprávněných voličů, vzor volebního lístku, 
seznam zvolených členů školské rady a volební lístky zúčastněných voličů (tyto 
dokumenty tvoří přílohy zápisu o průběhu a výsledku voleb).  

5. Kopii zápisu o průběhu a výsledku voleb členů školské rady zašle ředitel školy 
zřizovateli prostřednictvím městského úřadu, včetně příloh bez seznamu oprávněných 
voličů a volebních lístků zúčastněných voličů.  

6. Originál zápisu o průběhu a výsledku voleb členů školské rady včetně příloh zůstává ve 
škole a je uložen na ředitelství školy.  

 
Čl. 9  

První zasedání školské rady, jednací řád  
 

1. První zasedání školské rady svolává ředitel školy.  
2. Školská rada volí na svém prvním zasedání předsedu školské rady (případně 

místopředsedu školské rady nebo zástupce předsedy školské rady) a stanoví jednací 
řád. Ke zvolení do funkce předsedy školské rady (případně místopředsedy školské rady 
nebo zástupce předsedy školské rady) je třeba souhlasu nadpoloviční většiny členů 
školské rady. Předsedu školské rady (případně místopředsedu školské rady nebo 
zástupce předsedy školské rady) může školská rada v průběhu funkčního období 
odvolávat a volit nadpoloviční většinou svých členů. 
 

Čl. 10  
Osvědčení, jmenovací dekret 

 
1. Ředitel školy předá kandidátům zvoleným za členy školské rady zákonným zástupcům 

nezletilých žáků a případně zletilým žákům dané školy a pedagogickým pracovníkům 
dané školy osvědčení o zvolení členem školské rady na ustavující schůzi školské rady. 
Osvědčení podepisuje ředitel školy.  

2. Městský úřad předá členům školské rady jmenovaným Radou města Hranice jmenovací 
dekret, který podepisuje starosta města. 
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Čl. 11 
Volební dokumentace  

 
1. Volební dokumentaci tvoří:  

a. návrhy na kandidáty,  
b. zveřejnění informace o konání voleb,  
c. zápis o průběhu a výsledku voleb (včetně všech příloh).  

 
2. Volební dokumentaci archivuje ředitel školy v souladu s příslušnými právními předpisy a 

vnitřními předpisy právnické osoby vykonávající činnost dané školy (vydanými v 
souladu s příslušnými právními předpisy).  

 
Čl. 12 

Zveřejňování informací o školské radě 
 

1. Ředitel školy je povinen zveřejnit volební řád pro volby do školské rady základních škol 
zřízených městem Hranice, složení školské rady vč. emailového kontaktu, informace o 
možnostech podávání podnětů, oznámení a stížností školské radě týkající se zejména 
vzdělávání a poskytování školských služeb, a to způsobem umožňujícím dálkový 
přístup (např. na webových stránkách školy). 

 
Čl. 13 

Účinnost 
 

1. Tento volební řád vydala Rada města Hranice usnesením č. 2254/2025 – RM 82 ze dne 
16.12. 2025. 

2. Tento volební řád je vyhotoven v jednom originále, který je uložen na Odboru školství, 
kultury a tělovýchovy Městského úřadu Hranice. Volební řád se zveřejňuje způsobem 
umožňujícím dálkový přístup. 

3. Volební řád školské rady vydaný Radou města Hranice a schválený usnesením Rady 
města Hranice č. 1647/2005 – RM 69 ze dne 28. 6. 2005 se ruší ke dni 31.12.2025. 

4. Tento volební řád nabývá účinnosti dne 1.1.2026. 

 

V Hranicích dne 17.12.2025 
 
 
 
 
 
         Ing. Daniel Vitonský 
                                 starosta města  
 

 

 
 
 

 
 
 
 


