Zékladni Skola a matetska Skola Hranice, Sromotovo, ptispévkova organizace
se sidlem Sromotovo namésti 177, Hranice

PROVOZNI RAD

SKOLNI JIDELNY
Cj- 316/9/2026

Vypracovala: Jana Mrnustikova, ekonomka Skoly
Schvalil: Megr. Radomir Habermann, feditel skoly
Pedagogickéd rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.10.2026
Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.10.2026

Skolska rada projednala dne:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkti, které
tvofi soucast tohoto piedpisu.

Na zikladé vyhlasky Ministerstva $kolstvi, mladeze a télovychovy Ceské republiky o
skolnim stravovani, vydava feditel Zakladni $koly a matefské skoly Hranice, Sromotovo,
piispévkova organizace, se sidlem Sromotovo nam. 177, 753 01 Hranice provozni fad skolni
jidelny.

1. Uvodni ustanoveni

Skoln{ jidelna je zatizeni Zakladni §koly a matefské $koly Hranice, Sromotovo, ptispévkova
organizace, Sromotovo ndm. 177, 753 01 Hranice, které slouzi ke stravovani déti matefské skoly,
7aka zékladni gkoly, pracovnika ZS a MS a v piipadé volné kapacity studenti stfednich $kol a
cizich stravnikid. Kapacita skolnf jidelny je stanovena na 700 stravnikd.

Rad plati pro vsechny uéastniky $kolniho stravovani. Stravnici jsou povinni dodrzovat
pravidla slusného chovan{ a kulturniho stolovani. Stravnik, ktery se nebude fidit timto provoznim
fadem a bude opakované narusovat pravidla slusného chovani v jidelné, muze byt ze stravovani
vyloucen.

2. Pracovnici Skolniho stravovani

2.1. Vedouci skolni jidelny je nepedagogicky pracovnik, ktery fidi Skolni stravovani a
odpovida za jeho provoz a plynuly chod. Je pfimo podfizena fediteli $koly a v ramci svych
zakladnich povinnosti plni tkoly souvisejici se skolnim stravovanim. Vedouci $kolni jidelny ma
hmotnou odpovédnost za financn{ hotovost a sklad potravin. Vedouci $koln{ jidelny je vedoucim
pracovnikem, fidi praci podiizenym zaméstnancim - vedouci kuchatka, kuchatky a provozni
pracovnice $koln{ jidelny. Ostatni povinnosti jsou uvedeny v naplni prace.

2.2. Hlavni kuchafka je nepedagogicky pracovnik, samostatnd pracovnice Skolni jidelny
zodpovédna za veden{ kolektivu, organizaci vyroby, dodrzovan{ technologickych a hygienickych
postuptl pii piipravé a vyrob¢ jidel. Je piimo podiizena vedouci skolni jidelny. Dava pokyny a
ukoly kuchatkim a provoznim pracovnicim Skolni jidelny. Ostatni povinnosti jsou uvedeny
v naplni prace.

2.3. Kuchaika je nepedagogicky pracovnik, #idi se pokyny hlavni kuchatky. Zabezpecuje
zejména prace pii pfipravé jidel a vydeji stravy, obsluhuje jednotcelové velkokapacitni kuchynské
stroje, tuklidové prace na pracovisti. Ostatn{ povinnosti jsou uvedeny v naplni prace.




2.4. Provozni pracovnice Skolni jidelny (pomocna kuchatka) je nepedagogicky pracovnik,
idi se pokyny hlavn{ kuchafky. Pracovné zabezpecuje predevsim hrubou pfipravu jidel, veskeré
sanitarni prace v zafizenich skolniho stravovani. Ostatni povinnosti jsou uvedeny v naplni prace.

3. Zastupitelnost jednotlivych pracovniki Skolni jidelny
3.1. Vedouci $kolni jidelny

- objednavky potraviny ... hlavni kucharka
- administrativid Prace ........oovviiiiiiiiiiii i hlavn{ kucharka
- ptejimka zboz{ s hmotnou odpovédnosti ........................ hlavn{ kucharka
- evidence stravnikt (pfihlasky, odhlasky, platby) ............... hlavn{ kucharka
3.2. Hlavni kuchaika
- pii kratkodobé nepfitomnosti (do 14-ti dnt véetné) ......... vedouci skolnf jidelny
- pii dlouhodobé nepifitomnosti (15 dnt a vice) ............. urcena kuchatka na zakladé
povéfeni
3.3. Kucharka
- pfi kratkodobé nepfitomnosti (do 14-ti dna veetné) ......... vedouci kuchatka
- pii dlouhodobé nepfitomnosti (15 dnt a vice) ................ kvalifikovany zastup
3.4. Provozni pracovnice §kolni jidelny
- pii kratkodobé nepfitomnosti (do 14-ti dnt véetné) ......... povéfend kuchatka
- pii dlouhodobé nepfitomnosti (15 dnt a vice) ................ kvalifikovany zastup

Predavani a pfejimani funkci bude provedeno ustnim sdélenim, nova zavazna a dulezita
naffzeni pisemnou formou. VSechny organizacni zmény ve skolnf jidelné bude provadét pouze
statutarni organ, tj. feditel skoly.

4. Obecné ustanoveni

4.1. Utedni hodiny pro styk s vefejnosti je: od 7:30 do 8:00 hodin
od 11:00 do 13:30 hodin
4.2. Vydej ptesnidavek do MS od 8:00 do 8:30 hodin
a svacinek do MS od 14:00 do 14:30 hodin.
4.3. Vydej obédt denné od 11:00 do 14:00 hodin, v dobé hlavnich a vedlejsich prazdnin od
11:00 do 13:00 hodin.
4.4, Vydej obédt pro nemocné stravniky:  od 11:00 do 11:40 hodin
4.5. Vydej obédu pro cizi stravniky: od 11:00 do 11:40 hodin.
4.6. Vydej obédt do nadob (jidlonosic¢t) pouze od 11:00 do 11:40 hodin.
4.7. Pfi vydeji obédt maji pfednost pracovnici Zakladni Skoly a matefské skoly Hranice,
Sromotovo, piispévkova organizace (dale jen ZS a MS).
4.8. Ostatnim stravnikam:
- détem MS je vydavana strava v oddéleném prostoru $kolni jidelny
- zakam ZS je vydavéna strava podle toho, jak ptichazeji do $kolni jidelny
- dojizdéjici Zaci ZS maji na zdkladé predloZeni karticky pravo piednostniho vydeje stravy
- 74ci ZS maji prednost pred cizimi stravniky a studenty stiednich $kol.
- studentim stednich $kol je vydavana strava a2 po vydani stravy zdkam ZS a fadi se podle
toho, jak pfichazeji do Skolni jidelny
4.9. Stravnikim je zakazano vstupovat do vyvarovacich prostort skolni jidelny.
4.10. Velikost a kvalita strany je urcena piislusnymi pfedpisy, recepturami pro skolni
stravovani a vlastnimi recepturami.
4.11. Velikost porci Ize reklamovat osobné u vedouci skolni jidelny, a to v okamziku kdy byla
porce prevzata od vydejniho pultu. Zaci mohou velikost porce reklamovat prostfednictvim
dohliZejictho pedagoga. Na pozdé¢jsi reklamace nebude bran zfetel. V pfipad¢ nepfitomnosti
vedouci skolnf jidelny bude reklamace vyfizovat hlavni kuchatka.
4.12. Kvalitu pokrmu lze reklamovat osobné, Zaci prostfednictvim pedagoga vykonavajictho
dohled u vedouci $kolni jidelny, a to v okamziku zjisténi. V pfipadé nepifitomnosti vedouci
skolni jidelny bude reklamace vyfizovat hlavn{ kuchatka. Pokrm je urcen k okamzité spotiebé.



4.13. Stravnici jsou povinni se v jidelné chovat tie, nerusit ostatni hluénym a nevhodnym
chovanim. Zakaz pouzivani mobilnich telefonu a chytrych hodinek.

4.14. Stravnici jsou povinni nosit s sebou ¢ip pro odbér stravy, v pfipadé zapomenuti bude
obéd vydan jen na zakladé nahradni stravenky, kterou stravnici obdrzi u vedouci skolni
jidelny.

4.15. Pii odbéru jidla musi stravnik ¢ip pfilozit ke snimaci. Bez tohoto dkonu nemuze byt
obéd vydan.

5. Ceny obéda
Ceny obédi dle jednotlivych kategorii — viz pfiloha ¢.1.

6. PfihlasSeni obédu
6.1. Pfihlaseni Zaku
6.1.1. Zakonny zastupce nebo zak se piihlasi v kancelafi Skolni jidelny. Pfihlaseni obédu se
provadi nejpozdéji den predem do 9:00 hodin.
6.1.2. Piihlasen{ plati na dny skoln{ dochazky.
6.1.3. Prvni den obdrzi stravnik bezkontaktn{ ¢ip, ktery pouziva k prokazani naroku na stravu.
Cena bezkontaktniho ¢ipu ¢inf 130 K¢.
6.1.4. Pii ztraté ¢i poskozeni bezkontaktntho ¢ipu je vydan novy za 130 K¢.
6.1.5. V dobé¢ prazdnin, feditelského volna, nemoci apod. jsou obédy odhlaseny a dité¢ nema
narok na zlevnéné obédy (finanéni norma), rodice mohou dité piihlasit na obédy za plnou
cenu jako ciziho stravnika.

6.2. PiihlasSeni stravnikt zaméstnancu

6.2.1. Zaméstnanci si obédy pfihlasi pfes webovou aplikaci, pfipadné u vedouci skolni jidelny.
Prihlaseni obédi se provadi nejpozdéji den pfedem do 9:00 hodin.

6.2.2. Pii prvnim piihlaseni obdrzi zaméstnanec bezkontaktni ¢ip za 130 K¢. V pfipadé ztraty
¢i zniceni si zaméstnanec zakoupi novy bezkontaktni ¢ip za 130 K¢.

0.2.3. Narok na obed za sniZzenou cenu zaméstnanci maji, pokud odpracuji min. 3 hodiny/den
(vyhlaska ¢. 84/2005 Sb.). V ptipadé¢ nemoci, dovolené, ndhradniho a studijniho volna nemaji
zaméstnanci narok na obéd za snizenou cenu. Zaméstnanci se muzou piihlasit na obéd za
plnou cenu jako cizi stravnik.

6.3. Piihlaseni cizich stravnika

6.3.1. Stravnik si obédy piihlasi u vedouci $koln{ jidelny dle zajmu a potfeby sam nejpozdéji
den pifedem do 9:00 hodin.

6.3.2. Pii prvnim piihlaseni obdrzi stravnik bezkontaktni ¢ip za 130 K¢. V pifpadé ztraty ¢i
zniceni si stravnik zakoupi novy bezkontaktni ¢ip za 130 K¢.

7. Odhlaseni obéda
7.1. Odhlaseni Zaku
7.1.1. Odhlaseni obeédu se provadi nejpozdéji den pfedem do 9:00 hodin osobné, telefonicky
(581 659 151 nebo 774 470 723) nebo pfes webovou aplikaci. Pres webovou aplikaci je
odhlaseni nutno provést dva dny predem.
7.1.2. Na zaklad¢ vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist vyhl. ¢. 463/2011,
§4, odst. 9 je zakonny zastupce zaka povinen odhlasit stravovani od druhého dne
nepiftomnosti zaka ve $kole. Neucini-li tak, bude mu strava od druhého dne nepiitomnosti
zaka ve Skole uctovana za plnou cenu ciziho stravnika. V pifipadé nemoci si muze zak
odebirat obéd za odpovidajici cenu ciziho stravnika uvedenou pro piislusny roc¢nik skolni
dochazky — viz pfiloha ¢. 1.
7.1.3. Za neodhlasenou nebo neodebranou stravu se neposkytuje vécna nebo financni
nahrada.



7.2. Odhlaseni zaméstnancu

7.2.1. Odhlaseni obedt se provadi nejpozdéji den piedem do 9:00 hod osobng, telefonicky
(581 659 166 nebo 774 470 723) nebo pfes webovou aplikaci. Pres webovou aplikaci je
odhlaseni nutno provést dva dny predem.

7.2.2. Pokud si zaméstnanec neodhlasi obéd a neodpracuje min. 3 hodiny/den na pracovisti,
zaplati obéd v plné cené (vyhl. ¢. 84/2005 Sb.).

7.2.3. Zaméstnanec je povinen si v dobé nemoci, studijnfho volna, dovolené atd. odhlasit
obédy za snizenou cenu. V této dob¢é muze odebirat obédy, ale za plnou cenu cizfho stravnika
— viz pfiloha ¢.1. Neodhlaseni dotovaného obéda v pfipadé, ze na néj nema zaméstnanec
narok, je porusenim pracovni kazné.

7.2.4. Za neodhlasenou nebo neodebranou stravu se neposkytuje vécna nebo financni
nahrada.

7.3. Odhlaseni cizich stravnika

7.3.1. Odhlaseni obédu lze osobné, telefonicky (581 659 166 nebo 774 470 723) nebo pies
webovou aplikaci nejpozdéji den pfedem do 9:00 hod. Pies webovou aplikaci je odhldseni
nutno provést dva dny predem.

7.3.2. Za neodhlasenou nebo neodebranou stravu se neposkytuje vécna nebo finanéni
nahrada.

8. Platby za stravné

8.1. Stravu lze platit inkasem z Gc¢tu kterékoliv banky na bézny ucet skolni jidelny ¢. 35-
15335831/0100 nebo hotove vedouci skolni jidelny.

8.2. V piipadé¢ platby obédu placenych inkasnim pifkazem je stravnik povinen si nastavit
dostatecny limit pro inkaso zjeho uctu. Srazka inkasa provadi skolni jidelna hromadnym
piikazem k inkasu zpétné a to do 8. dne dalstho mésice

8.3. Pii nezaplaceni stravného inkasem, jsou stravnici upozornéni upominkou s 10-ti denni
splatnosti. Nezaplati-li v¢as, bude stravnik vyloucen ze stravovan{ do zaplaceni dluzné ¢astky.
Dluzni ¢astka bude i nadéle vymahana.

9. Jidelni listek
9.1. Jidelni listek sestavuje vedouci skolni jidelny ve spolupraci s hlavni kuchatkou na zakladé
zavaznych zasad a pravidel v navaznosti na cerpani tzv. spotfebnfho kose. Jidelnicek na
nasledujici tyden bude vklddin vedouci skoln{ jidelny na webové stranky vzdy nejpozdéji do
utery pfedchoziho tydne.
9.2. Vedouci skolni jidelny archivuje pro potieby kontrolnich organt jeden vytisk jidelnicku za
kazdy tyden u sebe v kancelafi.

10. Ostatni ustanoveni

10.1. Pedagogicky dohled je zahajovan od 11:45 hodin a konéf odchodem posledniho éka ZS
v ¢as ukonceni vydeje obédu.
10.2. Po dobu vydeje se fidi Zaci i ostatni stravnici pokyny pedagogického dozoru nebo
vedouci skoln{ jidelny:
> stravnici jedi klidné, ale neotaleji s jidlem
> pfi jidle nerusi ostatni nadmérné hlasitym hovorem
» mohou si vyzadat pfidavek pokrma — kuchaiky dle moznosti stravu stravniku pfidaji,
piidavek vSak nenf narokovy
» stravnici bez zévaznych duvodd nevraceji zbyte¢né zbytky jidel — u vydavaciho
okénka si mohou fici o mensi porci
> bez zavaznych divodu nevynaseji stravnici z jidelny jidlo
» pouzité stolni nidobi odnesou strivnici do odkladacich vozikd, piibory odlozi do
urcené nadoby, odpad do kose.



11.

12.

10.3. V mimotradnych pfipadech, kdy ztstanou neodebrané obédy, mohou pracovnici skoly
tyto odkoupit za stanovenou cenu. Cena je stanovena na zakladé smérnice o odbéru
zbytkovych porci.

10.4. Stravnikim je zakdzano vstupovat do vyvafovacich prostora skolni kuchyné a do
prostoru vydeje stravy.

Bezpecnost zaméstnanct a stravovanych osob ve Skolni jidelné

11.1. Péce o bezpecnost a ochranu pii praci vychazi z piislusnych ustanoveni zakoniku prace.
Novi pracovnici skolni jidelny budou proskoleni prvni den pfi nastupu do zaméstnani
vedouci skolnf jidelny. Vsichni pracovnici budou znovu proskolovani o bezpecnosti a hygiené
prace a pozarni ochrané vzdy v 1x ro¢né (srpen), skoleni provede smluvni partner skoly, ktery
provede 1 zapis. Zapis je ulozen v kancelafi skoly.

11.2. Hlavni kniha drazt je v kancelafi skoly, kniha drobnych urazi je umisténa v denni
mistnosti $kolni jidelny u lékarnicky. Lékarnicka je umisténa v denni mistnosti Skolni kuchyné
a je pfistupna vSem zaméstnancim.

11.3. V prostorach skolni jidelny jsou vyvéseny rozpisy pedagogickych dohledt. Pedagogické
dohledy jsou zajisténi po dobu stravovani zaku a studentt od 11:45 do 14:00 hodin. V dobé
od 11:00 do 11:45 hodin zajist'uje dohled ve skolni jidelné vedouci skolni jidelny.

11.4. Pokud dojde béhem vydeje, stravovani a odnaseni nadobi ke znecisténi podlahy, stold,
zidlf nebo k rozbiti nadobi musi neprodlen¢ pedagogicky dohled oznamit tuto skutecnost
pracovnicim $kolni jidelny u vydeje jidel, které zajisti ptislusny dklid.

11.5. Pii vzniku udrazu zaka v jidelné sepisuje zdznam o drazu pracovnik, ktery vykonaval
pedagogicky dohled ve skolnf jidelné.

11.6. P1i vzniku trazu pracovnika v jidelné sepisuje zdznam o urazu vedouci skolnf jidelny.

Zavér
12.1. Timto provozni fadem se rusi provozni ad ze dne 21.5.2024.
12.2. Tento provozn{ fad vstupuje v platnost dne 1.10.2026.

V Hranicich dne 18.9.2026

Mgr. Radomir Habermann
feditel skoly



