Zakladni skola a mateiska skola Hranice, Sromotovo, ptispévkova organizace

se sidlem Sromotovo namésti 177, 753 01 Hranice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 303/3/2017
Vypracoval: Renata Musilova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Radomir Habermann, feditel Skoly
Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto ptedpisu.

1. Obecna ustanoveni

Skolni druzina (dale jen SD) je soudasti Zakladni $koly a mateiské $koly Hranice Sromotovo a
fidi se jejim Vnitinim fadem a ostatnimi ustanovenimi. Vnitini ¥ad SD je vydan na zaklad& ustanoveni
§ 30, odst.1) zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim vys$S$im odborném a jiném
vzdélavani (§kolsky zakon) v platném znéni. Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlas-
kou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani v platném znéni.

Vnitini fad Skolni druziny zvetejni feditel Skoly na piistupném misté ve Skole, vedouci vychova-
telka s nim seznami v§echny ostatni vychovatelky SD, a ty pak nasledné své zéky ve svych oddélenich
bezprostiedné po piijeti do SD.

Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve skole a vychovou
v roding€. SD neni pokra¢ovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocCinku a rekreace zaki.

2. Organizace a provoz SD
Rozsah denniho provozu SD schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky.

Skolni druZina je urcena zaklim 1. — 5. ro¢niku, ktefi jsou fadné pfihlaSeni a maji v terminu za-
placeny poplatek. V ptipad¢, ze je kapacita naplnéna, maji prednost zaci nizsich ro¢nik.

a. PrihlaSovani, odhlasovani

e O pfijimani zakl rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ kritérii schvalenych feditelem Skoly.

e Kapacita SD je 180 zakd, oddéleni se napliiuji do po&tu 30 Zaka.

e Zaka do SD piihlaguje zakonny zastupce (déle jen ZZ) pfedanim ¥adné vyplnéného za-
pisniho listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zdka z druziny (ptihlasky
eviduje vedouci vychovatelka).

e Do SD se Z4ci piihlasuji prvni den nového $kolniho roku, na jeden $kolni rok.

e Evidence 74k, jejich ptichod a odchod, zapis ¢innosti zakl probiha prostiednictvim sys-
tému Bellhop. Cipy pro vyzvedavani zaki jsou propojeny s timto systémem. Kazdy ZZ
ma k dispozici vytvoieny pfistup na adrese zssromotovo.bellhop.cz/is. ZZ se ptihlasuje
pomoci prihlasovaciho jména a hesla.



Zapisni listek a zadost o vydani ¢ipt si ZZ mohou vyzvednout prvni $kolni den u vycho-
vatelek v SD nebo stahnout z webovych stranek.

Zapisni listek musi byt odevzdan nejpozdéji do 3 dnli od zah4jeni Skol. roku.

Piedavani informaci rodi¢tim, ptihlasovani a odhlasovéani zakt do SD zajist'uje vychova-
telka pfislusného oddéleni. Informace jsou poskytovany osobné¢ ¢i elektronicky prostied-
nictvim mailu & oznameni ve Skole online.

Zaka miize zakonny zastupce odhlésit kdykoliv béhem $kolniho roku, vzdy ke konci kaz-
dého mésice a musi osobné potvrdit zménu v zépisnim listku, ktery si vyzada u své vy-
chovatelky.

b. Provoz SD

Ranni provoz SD je od 6,00 do 7,45 hod. Déti vstupuji do §koly hlavnim vchodem po
zazvonéni na piislusny zvonek dle rozpisi na dvetich skoly. Schazeji se v oddéleni s ran-
nim provozem, kde se ucastni ¢innosti pod vedenim vychovatelky. Pfichod Zzéka je zazna-
menan v aplikaci pro dochdzku zakt do ranni druziny. V 7,45 déti odchazeji samostatné
do tfid.

Odpoledni provoz zacina po skonceni vyucovani a je do 16,30 hodin.

Pfitomni Zaci jsou zapsani do evidence dochazky.

Po skonceni vyuCovani 1. - 3. tfid predava ucitelka zdky vychovatelce, pricemz sdéli
jména neptitomnych zaku, piipadné ucitelka informuje vychovatelku o zavaznych okol-
nostech v planu tfidy na nejblizsi obdobi (napt. vyjezdy mimo Skolu).

Vychovatelky odchézeji se svymi oddélenimi na obéd, kde nad zaky vykonavaji dohled.
Po ukonceni obéda odvadéji spolecné celé oddéleni do druzinovych tfid.

Z4ci4. a 5. t¥id v piipadé, Ze jsou piihlaeni do SD, odchazeji na obéd se svym vyudujicim
a poté piichizeji do SD sami. Pokud 7ak opakovan& porusuje pravidlo o samostatném
prichodu do Skolni druziny po obédé, muze vychovatelka skolni druziny vyzadovat po
zakovi spolecné stravovani s celym oddélenim.

Vyzvedavani zakl neni mozné v dobé do 12:30 hodin a v dobé odbéru obéda ze strany
zaku.

Ze SD si vyzvedavaji zaky zakonni zastupci nebo dal§i osoby opravnéné k vyzvednuti
pomoci ¢ipu. Terminal pro ¢teni Cipu je umistén u hlavniho vchodu do Skoly. ZZ mohou
v zapisnim listku pisemné& pozadat, aby dité odchazelo ze SD samo, piipadné samo v do-
provodu star§iho sourozence v urc¢enou hodinu. Pfi samostatném odchodu dité nepotie-
buje Cip pro evidenci odchodu.

Pokud mé zak sam odchazet v jinou dobu, nez je uvedeno v zapisnim listku, musi o0 zménu
pozéadat v elektronickém systému nejpozdé€ji do 8:00 hodin téhoz dne. Pouze ve vyjimec-
nych ptipadech lze pro zménu terminu odchodu Zaka vyuzit pisemnou zadost podepsanou
77 a ptredanou vychovatelce zdkem. Bez této Zadosti nelze zménu terminu odchodu
Zaka provést.

Pokud osoba opravnénd k vyzvednuti zapomene Cip, musi vyplnit pisemnou zadanku o
vyzvednuti zéka, ve které uvede svém jméno a ptijmeni a kterou podepise. Po vyplnéni ji
preda vychovatelce. Zadanky jsou k dispozici u vstupu do budovy v oznagené obalce.

Na nepovinné predméty a krouzky jsou zaci uvoliiovani na zaklad¢ informaci uvedenych
v zapisnim listku nebo aktualnim pisemném sdéleni od zakonného zastupce. Vedouci za-
jmovych krouzki si zaky vyzvedavaji osobné v oddélenich SD a po skondeni zajmové
¢innosti predaji zaky zpét vychovatelce.

Pii uvoliiovani zéka za Gi¢elem navitévy krouzku mimo budovu $koly (ZUS, DDM...) aj.
je povinnd pisemnd zadost. Pti téchto odchodech nebo pravidelném odchodu v ¢ase uve-
deném v zapisnim listku, prebira za zaka odpovédnost zakonny zastupce. Do SD se jiZ
nevraci.



Rodice jsou povinni vyzvednout si své dité nejpozde€ji do 16,30 hodin. V piipade, ze tak
neucini, vychovatelka se pokusi s nimi spojit telefonicky. Pokud se ji to nepodaii, je ze
zékona povinna informovat feditele Skoly a nasledné¢ kontaktovat méstskou polici, ktera
vzniklou situaci fesi s pracovniky OSPOD. Vychovatelka ¢eka se zakem v prostorach
$koly, dokud se situace nevytesi. Ridi se pokyny méstské policie.

Kazdé pozdni vyzvednuti ditéte vychovatelka eviduje. Pii opakovani informuje feditele
Skoly. Ten zakonného zéastupce vyzve pisemné k dodrzovani Vnitiniho fadu Skolni dru-
ziny. V piipadé, ze nedojde k ndprave, informuje Skola o této skutecnosti ptisluSny orgéan
péce o dité. Soucasné mize byt tato skute¢nost diivodem k vylouceni zaka ze Skolni dru-
ziny.

V obdobi hlavnich a vedlejsich prazdnin, bude provoz SD zabezpeéen pii miniméalnim
poctu 12 zakli. Podminkou je vyplnéna ptihlaska, (dostupnd na webovych strankéch skoly
nebo u vychovatelek SD) a doklad o zaplaceni nedotovaného stravného, které odevzdaji
zakonni zastupci vychovatelkdm v pfislusnych oddé¢lenich.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti v SD probihaji podle rozvrhu &innosti a re-
Zimu.

SD pravidelné vyuziva i jiné prostory $koly (télocviénu, hudebnu, PC uéebnu, $kolni za-
hradu, sportovni a dopravni h¥i3té a zahradu MS).

Pti poklesu zakti v oddé€leni, mtize feditel Skoly nebo vedouci vychovatelka provést spo-
jeni oddé€leni.

Po ukonceni provozu oddéleni s kratsi provozni dobou, ptechazeji zaci do tfid s nejdelSim
provozem.

Veskeré ptipominky k praci SD vyfizuje vedouci vychovatelka.

Pokud 74k soustavné naru$uje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD a $kolni
fad, miize byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylouéen.

c. Bezpecnost a ochrana zdravi déti
Za bezpecnost zaka v druzin¢ odpovida vychovatelka od jeho ptichodu do tfidy Skolni
druziny az do odchodu zéka ze Skoly.
Zaci jsou vzdy na za¢atku $kolniho roku a déle podle aktualni potieby pouéeni o zasadach
bezpecnosti a chovani pti pobytu v SD.
V SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu.
Béhem pobytu SD venku jsou osobni véci zaki uzaméeny v $atnach nebo v uzaméenych
ucebnach.
Za ptechody zaki v areélu skoly je vzdy zodpovédna vychovatelka.
Kazdy, 1 drobny traz, musi nahlésit vychovatelce, kterad zajisti oSetieni a v ptipad¢ nut-
nosti informuje rodi¢e. VSechny trazy je nutné evidovat dle pravidel obsaZenych ve $kol-
nim fadu Z8.

. Prava a povinnosti Zaku

a. Prava zakia
Maji pravo na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich veku, ale také
na ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech. Odpoledne maji zaci travit v pohodové a pia-
telské atmosfére.
Zaci maji pravo na Giast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a sportovnich akcich
zajisfovanych SD.
Mohou vyuzivat materialni vybaveni SD.
Zaci maji pravo na svobodu mysleni, projevii, na odpoéinek.
Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce. Musi ho viak vyjadfit takovou formou,
ktera neodporuje zdsadam slusnosti.



Zaci maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zasahiim
do soukromého Zivota.
b. Povinnosti Zaki:

Zaci se ¥idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho #adu SD a $kolniho tadu ZS.
Dochézka ptihlagenych zakt do SD je povinna.

Kazdou nepfitomnost je nutno fadné oznamit ptislusné vychovatelce.

Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

Z4ci SD dodrzuji bezpeénostni predpisy, piipadné skody jsou povinni uhradit.

Z4ci se chovaji tak, aby neohrozili bezpe&nost a zdravi svoje ani svych spoluzaki. Nesmi
zachézet s nebezpeénymi predméty, ani je nosit do SD.

Za osobni véci si zdk zodpovida sam a piipadnou ztratu ¢i zaménu zak nebo zdkonny
zastupce hlasi thned vychovatelce.

Pti zaméstnani neopousti své misto bez dovoleni a pracuje podle pokynt vychovatelky.
Kazdy zak po sob¢ zaneché potadek a zkontroluje, zda nic nezapomnél.

Do SD neni dovoleno nosit cenné predméty nebo vétsi ¢astky penéz. Vychovatelky za
odcizeni neruci.

Zachazeji s vybavenim SD $etrng, udrzuji prostory v &istoté a pofadku a chrani majetek
pred poskozenim. Umyslné poskozeni nebo zniéeni vybaveni opravi eventualné nahradi
zékonni zastupci.

Mobily &i jina elektronicka zafizeni pouzivaji Zaci v SD jen se svolenim vychovatelky.
Rodic¢e mohou v ptipad¢ krizové situace kontaktovat vychovatelku na sluzebnim telefon-
nim cisle 736 161 589.

Nevolnost nebo poranéni zak ihned hlasi vychovatelce.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Maji pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly tykajici se zdjmového vzdélavani
jejich déti.

Zakonni zastupci jsou povinni se seznamit s vnitinim fadem SD (nasténka $koly, webové
stranky Skoly...) a fidit se jim. ZZ svym podpisem na zapisnim listku stvrdi, Ze se
s obsahem Vnitiniho Fadu Skolni druziny seznamili, porozuméli mu a souhlasi s jeho
dodrZovanim.

Pokud zak ptekroci pravidla bezpecnosti a chovani, piipadné vykonal jakékoliv rizikové
chovani, vychovatelka okamzit¢ telefonicky informuje ZZ. Ten je povinny se bezod-
kladné dostavit do SD nebo $koly. Vzniklé problémy fesi osobné a neprodlené pii vy-
zvednuti zdka s vychovatelkou daného oddéleni, ptipadné s vedouci vychovatelkou nebo
pisemnou formou (,,Jin4 sdéleni* v ZK, ukolni¢ku, diafi nebo elektronicky)

ZaKonni zastupci a dal$i nav§tévnici do ueben SD nevstupuiji.

Informovat SD o zméné zdravotni zpiisobilosti, ¢i zdravotnich obtiZich Zaka (napf. pra-
videln¢ uzivané I€ky, ...)

ZZ jsou povinni neprodlené oznamit rozhodnuti soudu, napt. pfedbézné opatieni soudu
tykajici se svéteni ditéte do vychovy pouze jednomu z rodici, piipadné dalsi Gpravy spo-
le¢né péce, opatrovnické péce apod. tfidnimu uciteli Zéka, ten bez odkladu informuje vy-
chovatelku skolni druziny

Oznamovat SD tdaje uvedené v zapisnim listku, vyhradné pisemnou formou, zejména
aktualni telefonické kontakty a zmény ve zptisobu a ¢ase odchodu Zéka ze SD.
Telefonicka nebo tstni dohoda 0 zméné dochazky neni moZna.

Respektovat provozni dobu SD, zabezpegit vyzvednuti zaka do konce provozni doby SD.
Zajistit stravovani a pitny rezim vzhledem k jeho délce pobytu v SD.



5. Uhrada za SD

e Poplatek za pobyt zaka v SD je stanoven na $kolni rok a je zvefejnén na webu koly
nejpozdéji do 30. Cervna na dalsi Skolni rok.

e Platba probiha dle splatkového kalendaie, ktery je uveden v brozute ,,Informace pro ro-
dice*, kterou obdrzi zéci prvni Skolni den a na webovych strankach Skoly.

e Castku lze uhradit i jednorazové na cely $kolni rok. V piipadé odhlaseni zaka ze SD, bude
na zaklad¢ zadosti zbyvajici ¢astka zdkonnému zéstupci vracena.

e Zakonny zastupce je povinen celkovou ¢astku uhradit nejpozdéji prvni mésic daného ob-
dobi.

e Poplatek ZZ plati i v piipadg, Ze je zak p¥islusny mésic ze SD fadné omluven.

e Pokud jsou ZZ v prodleni s placenim a nereaguji na pisemné vyzvy, jsou vedouci vycho-
vatelkou prokazatelnym zplisobem upozornéni na tuto povinnost.

® Neni-li za zaka poplatek uhrazen nejpozdéji do jednoho mésice od stanoveného data, uvé-
domi o tom vedouci vychovatelka SD feditele Skoly.

e Pokud nebude dluh uhrazen popsanym zpiisobem, nebo nebude uzavien splatkovy kalen-
daf, projedna skola ptipad se svym ziizovatelem a ptistoupi k vymahani pohledavky.

e Pokud uplata neni v¢as uhrazena, ani po upozornéni pisemném ¢i elektronickém, mize
byt zak ze SD vyloucen.

e Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo pferuSen provoz druziny po dobu delsi nez
5 dnt, Uplata se G€astnikovi snizi pomérné k omezeni nebo pieruSeni jeho vzdélavani.
Uplata se nesnizuje, pokud druzina umozni nahradit vzdélavani jinym zptisobem nebo v
jiném terminu ve stejném Skolnim roce.

6. Dokumentace

e Dokumentace vedena v oddéleni SD
O Zapisni listek do SD (ptihlaseni k pravidelné dochazce)
o Piehled vychovné vzdélavaci prace
O Dochazkovy sesit
o Celoro¢ni plan ¢innosti
O Vnitini fad skolni druziny
e Kontrola vedeni dokumentace
O Jedenkrat za mésic — kontroluje zastupce teditele Skoly pro 1. stupen
O Archivace podléhd archivnimu a skartacnimu fadu

7. Zavérecéné ustanoveni

Smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem uvedeném v zahlavi smérnice.
V Hranicich dne 30.08.2024.



